
・Power Query（パワークエリ）→スライド２～４

・Power Pivot（パワーピボット）→スライド５～11

・Power BI Desktop（パワービーアイデスクトップ）

→スライド12～18

Microsoft製品のアップデートによって使用・インストール方法が本資料より変更になる可能性もございます。どうぞご了承ください。
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ご準備いただきたい機能・アプリケーション

Microsoft無償ソフトでつくる分析プラットフォームの構築と活用術



Power QueryはExcel 2016より標準装備されています。
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Power Query（1）



Excelを開き、「データ」タブを選択してください。

画面はExcel2016

© 2025 公益財団法人九州生産性本部 3

Power Query（2）



「新しいクエリ」「クエリの表示」などが表示できたら使用できます。

Excelのバージョンによって「新しいクエリ」でなく「デー
タの取得」と表示されます。
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Power Query（3）



Power Pivotの使用はOfficeやExcelのバージョンによって異なります。
以下のoffice製品をご利用ください。

2025年1月31日、Microsoft webページより引用
https://support.microsoft.com/ja-jp/office/power-pivot-%E3%81%A8%E3%81%AF-aa64e217-4b6e-410b-8337-20b87e1c2a4b

© 2025 公益財団法人九州生産性本部 5

Power Pivot 有効化の方法（1）

使用できる

Microsoft 365
Office Professional 2021
Office Home & Business 2021
Office Home & Student 2021
Office Professional 2019
Office Home & Business 2019
Office Home & Student 2019
Office 2016 Professional Plus
(ボリューム ライセンスのみで利用可能)
Office 2013 Professional Plus
Excel 2013 単体製品
Excel 2016 単体製品

https://support.microsoft.com/ja-jp/office/power-pivot-%E3%81%A8%E3%81%AF-aa64e217-4b6e-410b-8337-20b87e1c2a4b


Excelを開き、「ファイル」タブを選択してください。

画面はExcel2016
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Power Pivot 有効化の方法（2）



「オプション」を選択してください。
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Power Pivot 有効化の方法（3）



「アドイン」を選択してください。
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Power Pivot 有効化の方法（4）



「COMアドイン」を選択し、「設定」をクリック
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Power Pivot 有効化の方法（5）



「Microsoft Power Pivot for Excel」をチェックし、「OK」をクリック
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Power Pivot 有効化の方法（6）



タブに「Power Pivot」が表示されたら使用できます。
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Power Pivot 有効化の方法（7）



タスクバーのスタートボタン（Windowsロゴ）をクリック。
★インターネット接続が必要です

画面はWindows10
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Power BI Desktop インストールの方法（1）



スタートメニューの「Microsoft Store」をクリック
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Power BI Desktop インストールの方法（2）



Microsoft Storeで「power bi」と検索すると、関連アプリが表示されます。
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Power BI Desktop インストールの方法（3）



Power BIと名の付くアプリがいくつかあるので「Power BI Desktop」を選択
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Power BI Desktop インストールの方法（4）



「入手※」をクリックすると、インストール開始します。※「インストール」と表記される場合もあります。
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Power BI Desktop インストールの方法（5）



インストールが終了すると、スタートメニューに追加され
ています。

デスクトップにショートカット作るか、タスクバーにピン留め
すると使いやすくなります。
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Power BI Desktop インストールの方法（6）



Power BI Desktopを開いた画面です。サインインしなくても使用できます。
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Power BI Desktop インストールの方法（7）


