
ご案内

2025年

お問い合わせ先

～ミスしないための留意点やモレを防ぐ改善策を徹底解説～

公益財団法人九州生産性本部 （担当：水口）305

9月12日 10:00-17:00金

九州生産性本部セミナー室 福岡市中央区渡辺通2-1-82
電気ビル共創館6階

講師紹介

〒810-0004 福岡市中央区渡辺通2丁目1－82 
TEL 092-771-6481 FAX 092-771-6490

日々の社会保険・給与計算業務は正確性とスピードが求められる一方で、ちょっとしたミス
が従業員の信頼や会社の信用を損なうリスクも孕んでいます。
本セミナーでは、社会保険制度の基本と近時の法令改正における最新情報を解説するとと
もに、日常業務の中で発生頻度の高いミスや誤りやすい事例について、リカバリー策や防
止・改善策を社内書式例やチェックリストを用いて分かりやすく説明します。
日頃、社会保険の手続きや給与計算実務を行っているものの今一つ自信がない方や、より
実力アップしたい方にも最適な内容となっています。
社内体制の見直しやチェックリストの整備にも活かせるこの機会をぜひご活用ください。

社会保険労務士法人名南経営
特定社会保険労務士 宮 武 貴 美 氏
産業カウンセラー
愛知県立大学卒業後、システム開発職、企業秘書職を経て、2002年に株式会社名南経営コ
ンサルティングに入社。社会保険手続、給与計算業務（特に新規立ち上げ支援）に従事す
る傍ら、人事労務分野でコンプライアンス遵守に向けた指導を進めるようになる。
現在では、小規模企業から東証プライム上場企業まで、様々な業種における人事労務分野
での指導を主として行う。労務ドットコムブログのメイン執筆者であり、人事労務の最新
情報をホームページ・ブログ・ＳＮＳなどで発信し続けている。情報の早さには社労士業
界でも定評がある。協会けんぽ愛知支部、社会保険労務士会等での講演実績も多数。
【主な著書】「増補版こんなときどうする!? 社会保険・給与計算ミスしたときの対処法
と防止策31」「こんなときどうする!?PART2 社会保険・給与計算“困った”に備える見直
し・確認の具体例20」(労務行政）、「改訂3版産休・育休の実務がわかる本」（日本実
業出版社）他多数。

事例で学ぶ



講 座 内 容

賛助会員企業 ３０，８００円

（本体価格28,000円 消費税2,800円）

未会員企業 ４２，９００円

（本体価格39,000円 消費税3,900円）

当本部事業の案内は会員企業・労組のほか、一般の企
業・労組にもお送りしております。
今後、この様な経営・教育等の講座案内が一切不要な
場合は、表面に記載の担当者または当本部お客様相談
窓口までご連絡ください。

参加費＜1名につき＞

Ⅰ．社会保険の基礎知識
（１）社会保険制度の全体像
（２）社会保険料の決まり方と給与・賞与からの控除
（３）社会保険の給付の概要
（４）社保手続きや給与計算で押さえておくべき法令と概要

Ⅱ．近時の社会保険の改正
（１）近年の社会保険関連の改正点
（２）国会で審議される予定の年金制度改正法

（2025.4.30現在）
（３）2025年の年末調整以降で対応が必要な税制改正

Ⅲ．あるある事例で学ぶミス対処法と防止策

１． 入社・家族異動時に発生しやすいミス
（１）社会保険・雇用保険の取得手続きを忘れていた！
（２）健康保険の被扶養者を外す手続きを忘れていた！

２． 給与計算業務で発生しやすいミス
（３）子どもが生まれたのに家族手当を支給していなかった！
（４）間違った残業単価で給与を支給してしまった！
３． 賞与計算業務で発生しやすいミス
（５）賞与計算時に社会保険料率を間違えてしまった！
４． 産休・育休手続きで発生しやすいミス
（６）産休中の保険料免除の届出をしていなかった！
（７）養育特例の手続きをしていなかった！
（８）育休中の従業員に賞与を支給していなかった！
５． 定年再雇用時で発生しやすいミス
（９）定年再雇用者の社会保険料の見直しを忘れてしまった！
（10）高年齢雇用継続給付の申請を忘れてしまった！
６． その他、気をつけておきたいポイント
（11）社会保険の調査で未加入者を指摘されてしまった！

※法令改正により、内容が変更になることがあります

お申込み方法

会場のご案内

本講座の
ポイント

□ 社会保険制度改正の要点も解説！
□ ありがち・陥りがちなケースから実務の勘所が学べる
□ ミスを繰り返さない、今すぐ使える社内書式やチェックリストを多数提示
□ 書式・チェックリストを活用し、ミス・手戻りのない業務運営を支援

●本セミナーは、ＷＥＢでの申込受付となります。
●お申込み後、参加証・請求書をダウンロードいただける
「申込確定メール」を送りいたします。

●同業の方のご参加、プログラムの転用はご遠慮ください。
●参加費は、開催前日までにお振込みください。
ご納入いただきました参加費は原則としてお返しいたし
かねます。

●開催日前日、当日のキャンセルはキャンセル料を頂戴し
ます。キャンセル料につきましては、ホームページをご覧
ください。

●その他詳細につきましては、当本部ホームページをご参
照ください。

※本セミナーではサブテキストとして、ヌケモレなく業務を進めるためのチェックリストや社内書
式例を豊富に盛り込んだ、講師著書「増補版こんなときどうする!?社会保険・給与計算ミスし
たときの対処法と防止策31」を使用いたします。（セミナー当日にお渡しいたします）
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