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Microsoft製品のアップデートによって使用・インストール方法が本資料より変更になる可能性もございます。どうぞご了承ください。
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2026年データドリブン基本コース
準備手順書



Excelを開き、「データ」タブを選択してください。

画面はMicrosoft365
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Power Query（１）



赤枠内がPower Query機能です。
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Power Query（２）



Power PivotはExcel2019以降に標準搭載されています。
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Power Pivot 有効化の方法（1）



Excelを開き、「ファイル」タブを選択してください。

画面はMicrosoft365
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Power Pivot 有効化の方法（2）



「その他…」から「オプション」を選択してください。
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Power Pivot 有効化の方法（3）



「アドイン」を選択してください。
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Power Pivot 有効化の方法（4）



「COMアドイン」を選択し、「設定」をクリック
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Power Pivot 有効化の方法（5）



「Microsoft Power Pivot for Excel」をチェックし、「OK」をクリック
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Power Pivot 有効化の方法（6）



タブに「Power Pivot」が表示されたら使用できます。

© 2026 公益財団法人九州生産性本部 10

Power Pivot 有効化の方法（7）



タスクバーのスタートボタン（Windowsロゴ）をクリック。
★インターネット接続が必要です

画面はMicrosoft365
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Power BI Desktop インストールの方法（1）



スタートメニューの「Microsoft Store」をクリック
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Power BI Desktop インストールの方法（2）



Microsoft Storeで「power bi」と検索すると、関連アプリが表示されます。
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Power BI Desktop インストールの方法（3）



Power BIと名の付くアプリがいくつかあるので「Power BI Desktop」を選択
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Power BI Desktop インストールの方法（4）



「入手※」をクリックすると、インストール開始します。※「インストール」と表記される場合もあります。
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Power BI Desktop インストールの方法（5）



インストールが終了すると、スタートメ
ニューに追加されています。

検索ボックスに「power bi」と入力すると表示されます。
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Power BI Desktop インストールの方法（6）



Power BI Desktopを開いた画面です。サインインしなくても使用できます。
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Power BI Desktop インストールの方法（7）


